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Der Müllabfuhr-Zweckverband Odenwald (MZVO) ist ein Zusammenschluss der 12 
Kommunen des Odenwaldkreises und als öffentlich-rechtlicher Entsorgungsträger für die 
Sammlung und Verwertung der Haushaltsabfälle (u.a. Restmüll, Biotonne, Altpapier, 
Grünschnitt, Sperrmüll) im Odenwald zuständig. Der Sitz des kommunalen Unternehmens 
ist Brombachtal.    

Wir arbeiten mit unserem derzeit 16-köpfigen Team direkt für ca. 100.000 Menschen und 
deren Lebensqualität im Odenwald. Wir freuen uns über Verstärkung in unserem Team 
durch Sie als  

Sachbearbeiter (m/w/d) 

für die Verwaltung im Bereich Kasse und Rechnungswesen 

Ihre wesentlichen Tätigkeiten bei uns: 

• Überprüfen und Freigeben von Ein- und Auszahlungen 
• Buchen der Kontoauszüge und Abstimmen der Bankkonten 
• Erstellen von Tagesabschlüssen und Liquiditätsplanung 
• Erstellen von Jahresabschlüssen und zugehörigen Dokumentationen 
• Mithilfe bei den Erläuterungsberichten zum Jahresabschluss 
• Umsatzsteuer-Voranmeldungen und Zusammenstellung von Unterlagen im 

gewerblichen Bereich  
• Mitwirkung bei der Personalabrechnung 
• Erstellen von Statistiken 

Das bringen Sie mit:  

• Eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich oder in der 
öffentlichen Verwaltung oder vergleichbare Eignung 

• Berufserfahrung im Bereich des Kassen- und Rechnungswesens  

• Erfahrung mit Zahlungs- Rechnungsworkflow- und Buchhaltungsprogrammen (nach 
Möglichkeit ekom21-Infoma) 

• Freude am Umgang mit Zahlen und digitalen Prozessen 

• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

Wir bieten Ihnen: 

• Motivierte Kolleg*innen mit Spaß im Team und an der Arbeit 

• ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit Vergütung nach TVöD (Entgeltgruppe 8) inkl. 
Zusatzleistungen des öffentlichen Dienstes 

• eine wöchentliche Arbeitszeit von 19,5 Stunden (auf max. 30 Stunden erweiterbar) 

• eine flexible Gestaltung der Arbeitszeit und ggf. Möglichkeit zu Home-Office  

• Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt  

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung, die Sie bitte bis spätestens 15. Januar 2024 an die E-
Mail-Adresse personal@mzvo.de senden. Bei Fragen zum Aufgabenbereich steht Ihnen 
Stephan Kelbert als Ansprechpartner gerne zur Verfügung (Tel. 06063/9319-10). 

mailto:personal@mzvo.de

